INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ / Cul: 2732 69429.0101

NUmero de contrato: DGA-029-15-2022 7 Acuerdo Ministerial: 9-2022 -

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 87498405

Numero de Factura: 1978548622, Serie: C5D5B4F4

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ~ / Periodo del Informe: DICIEMBRE “
Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICQ” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion \ y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo en la creacién, alimentacién y actualizacion de datos del personal activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supemumerario” y 031 "Jornales".

b} Se apoyo en la realizacién de la calendarizacion para la actualizacion de la base de datos de diferentes dependencias de la Direccion, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supemumerario” y 031 "Jomnales”.

c) Se apoyo para l2 ubicacién de los expedientes segin sean requeridos para los distintos trémites de la Delegacion de Recursos Humanos, de los
renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”.

d) Se apoyo en las otras areas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".

e)
Se apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relzcionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supermumerario® y 031 "Jornales".

f)  Seapoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".

g) Se apoyo en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes

h) Ofras actividades afines a su contrato.

JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ LICDA. RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

~Firma de Contratista Firma y se‘llode T'Agéo da@@@.&i_\&dﬁa % Servicios
(segummféusura d& contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seriora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ ) Cul: 2732 694290101
Nimero de contrato: DGA-029-15-2022 | Acuerdo Ministerial: §-2022

Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 87498405

Nimero de Factura: 1978548622 ° | Serie: C5D5B4F4 ¢
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q.59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: RECURS0S HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripcienes de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindar apoyo en Iz creacion, alimentacién y actualizacion de la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones presupuestarios
021 "Personal Supernumerario™ y 031 "Jornales";

b) Apoyar en la realizacion de la calendarizacién para la actualizacion de la base de datos de las diferentes depedencias de la direccion, de los
renglones presupuestarios 021 "Personal Supermnumerario” y 031 "Jornales

¢) Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segun sean requeridos para los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Humanos,
de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supermnumeraric” y 031 "Jornales";

d) Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarics
021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales™;

) Brindar apoyo en la reproduccién y archive de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supermnumerario” y
031 "Jornales";

f) Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales;

g) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccién General de las Artes.
h) Otras Actividades afines a su contrato.

JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ LICDA. RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

iINfv Flares Lonez

>

Sma de Contratista Firma y sello de'ta A’u'iqridéa ,W yalualossServicios
(segtin CEusiag 9é Gorit'ato: DEcma Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seficra Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ / Cul: 2732 69429 0101

Nimero de contrato: DGA-029-15-2022 // Acuerdo Ministerial: §-2022

Servicios: TECNICOS o4 Nit del Contratista: 87498405 -

Nimero de Factura: 1978548622 / / Serie: C5D5B4F4

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / / Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 ) / Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022 °
-4

Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: RECURS0S HUMANOS

Objetivos del Contrate:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS,
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyd en la reubicacion de los expedientes activdos y expedientes de ex servidores, para un mejor control de los mismo,
a) rotulando y clasificando en orden alfabetico, de las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes, de los
renglones 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales",

b) Se apoyd en el seguimiento del traslado de los expedientes de ex servidores de la Direccion General de las Artes, del Archivo
General al Archivo de la Delegacion de Recursos Humanos.

Se apoy6 con la ubicacion y entrega del expediente del personal de la Direccion General de las Artes, a requerimiento de la
Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna.
d) Se apoyé enla verificacion de expedientes de altas y bajas de los diferentes de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en el archivo y ordenamiento de los expedientes de personal de nuevo ingreso de los renglones presupuestarios 021 "
Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".
Se apoyo en el ingreso del nuevo personal en actualizar, ordenar los archivos y verificar que estuvieran

bien conformados, se apoyo en el egreso de los documentos de los expedientes del personal y
9 archivadores solicitados por la Contraleria General de Cuentas

JORGE LUIS PORTILLO RODRIGUEZ LICDA. RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de Iz Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de cqntmto Dggima Primera)

Firma de Contratista ; e ‘
Firma wael},&da Ead qﬁ’ va a los Servicios
(segun Ciaus e contrato: Décima Primera)



